
 
 

Sol-Emp Integradora de Servicios, S.C. 
 
 

PÓLIZA DE SERVICIOS 
 

CAPACITACIÓN A CONTADORES INTERNOS 
 
 
 
*Capacitación en presentación de declaraciones (4 HORAS): 
 
 Mensuales (SAT, OVH) 
 Informativas (DIOT) 
 Manejo de SUA 
 Manejo de SIPARE 
 Manejo de IDSE (movimientos afiliatorios IMSS; altas, bajas, 

modificaciones, reingresos). 
 
 
 * Capacitación en CONTPAQi (10 HORAS): 
 
1 Creación de la empresa 
  1.1 Especificaciones 
  1.2 Redefinir empresa 
  1.3 Respaldar empresa 
      
2 Catálogo de cuentas 
  2.1 Carga de catalogo 
  2.2 Agregar cuentas 
  2.3 Cambiar cuentas 
      
 
 
 
 
 



 
 
3 Pólizas y su captura 
  3.1 Nueva póliza 
  3.2 Configuración concepto "f3" 
  3.3 Captura de la póliza 
  3.4 Tipo de pólizas (redefinir por mes) 
  3.4 Captura de anexos "f4 y f6" 
  3.5 Padrón de proveedores 
   
      
4 Generación de reportes 
  4.1 Auxiliares 
  4.2 Balanza y estados financieros 
  4.3 Libro diario y mayor 
  4.4 Anexos de IVA causado y acreditable 
      
5 Activos fijos 
  5.1 Alta de activos fijos 
  5.2 Depreciación de activos fijos 
  5.3 Baja de activos fijos 
      
6 DIOT   
  6.1 Conciliación IVA fiscal-contable 
  6.2 Generar DIOT CONTPAQi 
  6.3 Revisión en excel 
  6.4 Carga en "DIOT completa" 
  6.5 Generación de archivo y envío 
      
7 Cierre de ejercicio 
  7.1 Póliza de cierre 
  7.2 Cierre de ejercicio 
      
8 Envío de contabilidad electrónica 
  8.1 Administrador de doc. digitales 
  8.2 Cargar XML gastos e ingresos 
  8.3 Visor ADD 
  8.4 Generación de archivos XML 



 
 
 
 

 

*Capacitación en facturación SAT (1 HORA). 

 

*Capacitación administrativa/contable (2 HORAS). 

 

*Pre-cierre fiscal (1 HORA). 

 

 

LA CAPACITACIÓN SE REALIZA EN EL DESPACHO, Y ES PERSONALIZADA, LO QUE 
PERMITE QUE CADA PARTICIPANTE AVANCE A SU RITMO Y PUEDA RESOLVER 
CADA UNA DE SUS DUDAS DE MANERA MÁS PRECISA; CONSTA DE UN TOTAL 
DE  18 HORAS Y SE REPARTEN EN UNA SEMANA EN HORARIO MATUTINO 
ACORDADO PREVIAMENTE. 

 

EL COSTO DEL CURSO ES DE $ 5,200.00 MAS IVA POR PERSONA, Y COMO 
MÁXIMO PUEDEN CAPACITARSE TRES PERSONAS A LA VEZ. (ESTAS ÚLTIMAS 
CON UN COSTO PREFERENCIAL). 

LA CAPACITACIÓN INCLUYE SOLUCIÓN DE DUDAS DURANTE UN MES 
POSTERIOR AL FINALIZAR EL CURSO DE TODO LO VISTO EN EL. 


